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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-54-2

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion

de Contrato: RH-028-201-79-2026

Tipo de Servicios: Profesionales

Nombres y apellidos de la persona Jessica Paola Velasco Campos
contratista:

NIiT de [a persona contratista: 67520812

Plazo de contratacion | Del: 04/05/2026 Al: 31/07/2026

Periodo de este Del: 01/06/2026 Al: 30/06/2026

informe:

Monto a pagar: QUINCE MIL QUETZALES

EXACTOS. Q. 15,000.00

Prestados en: Unidad de Bienestar Animal

En el cumplimiento a la clausula cuarta de! contrato administrativo niimero 2026-201-5-4-2, suscrito con
mi persona, presento a usted el informe mensual de aclividades realizadas: e

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de planos arquitectonicos y disefios de

los inmuebles de la Unidad de Bienestar Animal.

2.

ACTIVIDAD: Apoye con la elaboracion de planos de distribucion de los requerimientos de
espacios Utiles (caniles de area comin de perros, caniles de cuarentena, remozamiento de
areas de recuperacidn y recepcion y cuarentena) del anexo de Zacapa

RESULTADO: Se cansiguio la digitalizacion de los disefios correspondientes para Ia
distribucién de areas necesarias para el anexo de Zacapa.

Brindar apoyo profesional en la planificacién y desarrollo de proyectos de

infraestructura de los inmuebles de la Unidad de Bienestar Animal.

ACTIVIDAD: Apoye en la gestion técnica para la viabilidad de la intervencion del Anexo de
zona 13 ante el Departamento de Conservacion y Restauracion de Bienes Culiurales
DECORBIC del Ministerio de Cultura y Deportes.

RESULTADO: Se cbfuvo el formularic de clasificacidon “C", se recopila la informacion
pertinente para dar seguimiento a requerimientos de formulario, planos y documentos.

ACTIVIDAD: Se apoyé en la idenfificacidn y generacién de coédigos de insumo
correspondientes a necesidades de caracter urgente del Anexo de zona 13, con el propésito
de integrarlas adecuadamente a los procesos administrativos de adquisicion.
RESULTADO: Se logré dar continuidad al proceso de adquisicion de los insumos
requeridos, permitiendo su gestion mediante las modalidades de compra que correspondan,
ya sea compra directa u oferta electrénica, de conformidad con la normativa aplicable.




3.

ACTIVIDAD: Se colaboré en [a revision de los dictdmenes técnicos relacionados con la
adquisicion de insumos necesarios para el funcionamiento de las instalaciones,
proporcionando el sustento técnico requeride para respaldar las solicitudes de compra y
ampliar la informacidn correspondiente dentro de los expedientes.

RESULTADO: Se fortalecio la integracién de los expedientes de adquisicidn, contribuyendo
al cumplimiento del procedimiento administrativo establecido y facilitando Ia continuidad de
los procesos de adjudicacion de los insumos requeridos.

Brindar apoyo profesional en la recopilacion de expedientes para la adquisicion y/o

confratacién de obras y servicios.

4.

ACTIVIDAD: Se apoyd en la integracion y revision de expedientes técnicos y administrativos
relacionados con la contratacion de obras y servicios requeridos para el funcionamiento de
los inmuebles de la Unidad de Bienestar Animal.

RESULTADO: Se logrd la conformacion y organizacitén de expedientes con la documentacion
necesaria para dar seguimiento a los procesos administrativos correspondientes.

Brindar apoyo profesional en el desarrollo de planes de accidén para mejorar la

gestién y mantenimiento de los inmuebles.

ACTIVIDAD: Se colaboré en la identificacién de necesidades de mantenimiento y mejora en
los inmuebles, asi como en la elaboracién de propuestas de accién para optimizar las
condiciones de funcionamiento de las instalaciones.

RESULTADO: Se establecieron lineamientos y propuestas de mejora orientadas al
mantenimiento (limpieza de espacio de biodigestor y cajas) preventivo (se establecen
lineamientos para solicitudes de requerimientos en Anexos), y cotrectivo de los inmuebles de
la Unidad de Bienestar Animal.

ACTIVIDAD: Se colabord llevando a cabo e coordinacion con el personal del Anexo para
establecer los lineamientos y parametros relacionados con la identificacion y solicitud de
necesidades operativas y de mantenimiento. Como parte de la estrategia de gestion, se
acordd centralizar la consolidacidon de la informacion a través de una persona responsable,
mieniras que cada drea debera presentar sus requerimientos debidamente identificados con
los cédigos de insumo comespondientes para facilitar su analisis y gestién. Asimismo, se
programé una visita de campo con el propoésito de verificar y validar in situ las necesidades
planteadas por el personal.

RESULTADO: Se definié un canal formal de comunicacién y un procedimiento ordenado para
la presentacion y consolidacion de requerimientos de mantenimiento e insumos. Lo anterior
permitira gestionar oportunamente las solicitudes ante el drea de Compras, contribuyendo a
una mejor planificacion y atencion de las necesidades del inmueble.

Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

ACTIVIDAD: Se apoyo efectuando el levantamiento arquitecténico de elevaciones y
secciones del Anexo de zona 13. Asimismo, se elaboraron los planos de elevaciones y
secciones requeridos para el tramite de registro de elementos existentes, conforme a los
requisitos establecidos en el Formulario “C”.

RESULTADO: Se genero la documentacion grafica y técnica necesaria para complementar
el expediente de gestion del Formulario “C” correspondiente al Anexc de zona 13.e obtuvo la
documentacion grafica y técnica necesaria para complementar el expediente requerido para
|a gestion del Formulario “C” del Anexo de zona 13.



o ACTIVIDAD: Se realizdé la digitalizacion y verificacion técnica de la sede de Zacapa,
identificando la ubicacion del pozo, la longitud de los principales elementos del sitio y la
localizacion de tres puntos de instalaciones eléctricas. Adicionalmente, se constaté que no se
tiene identificado las lineas del sistema de drenajes, se evalud el drea destinada para la
disposicion de desechos organicos y se verificd el estado de los caniles y de la infraestructura
en general, Asimismo, se determind en campo el area mas adecuada para la futura
implementacion de una planta de tratamiento y pozos de absorcién.

« RESULTADO: Se recopild informacion técnica y diagnostica sobre las condiciones actuales
de la infraestructura de la sede de Zacapa, permitiendo identificar necesidades prioritarias y
criterios técnicos para futuras infervenciones y mejoras.

» ACTIVIDAD: Se desarrollé el programa de necesidades para la propuesta de disefio del
Anexo de zona 13, enfocado en las areas susceptibles de intervencién de conformidad con el
Acuerdo Ministerial 30-86 del Ministerio de Cultura y Deportes. Este proceso se realizd en
coordinacion con médicos veterinarios y personal técnico del Anexo, con el fin de identificar
los requerimientos funcionales, operafivos y espaciales necesarios para el adecuado
desempefio de las instalaciones.
« RESULTADO: Se elaboré una propuesta preliminar de requerimientos y lineamientos de
O disefio para las dreas autorizadas de infervencion del Anexo de zona 13, incorporando las
necesidades técnicas y operalivas definidas por el personal veterinario y técnico, en
cumplimiento de la normativa vigente.

« ACTIVIDAD: Se frabajd en la integracion y cuantificacion de las necesidades de
infraestructura de la sede de Zacapa, incluyendo el levantamiento de dreas en mefros
cuadrados de caniles, area de recepcion, espacios para cuarentena y demas ambientes
requeridos para la operacion del centro.

« RESULTADO: Se desarroll6 una propuesta preliminar de cuantificacion de materiales y mano
de obra para la adecuacién y construccion de caniles, asi como para los demas espacios
identificados como necesarios para el funcionamiento de la sede.
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